 

	 
	 
	«Утверждаю»

директор школы 

________________________

Неткачева Н.А.


Инструкция о проведении экзаменов в школе
Порядок проведения экзаменов.
Экзамены проводится в строго установленные сроки по правилам, определенным Положением о проведении итоговой экзаменационной сессии и Государственной инструкции о проведении выпускных экзаменов .

Переводные экзамены проводятся в течение последней недели учебного года, а выпускные– в соответствии со сроками, утвержденными инструкцией о проведении выпускных экзаменов по расписанию, утвержденному директором школы .

Порядок проведения письменных экзаменов :

Начало письменных экзаменов в 9.00, учащиеся должны явиться в школу в 8.30.

Учащиеся могут пройти в кабинет для сдачи экзамена только в сопровождении экзаменующего учителя, учителя-ассистента или председателя экзаменационной комиссии.

Длительность проведения экзаменов определяется Государственной инструкцией о проведении выпускных экзаменов и указывается в расписании экзаменов .

В случае нарушения дисциплины и порядка проведения выпускных экзаменов учащиеся могут быть удалены с экзамена или им может быть снижена экзаменационная оценка

Информация о результатах письменных экзаменов вывешивается на стенде в течение одного(двух)дней со дня проведения экзамена (кроме сочинения).

Порядок проведения устных экзаменов .
Начало экзамена в 9.00

Учащиеся первой подгруппы должны явиться в школу в 8.30. 

Учащиеся могут пройти в кабине для сдачи экзамена только в сопровождении экзаменующего учителя, учителя-ассистента или председателя экзаменационной комиссии.

Опоздавшие на экзамен учащиеся должны получить допуск к экзамену у заведующего учебной частью.

На устном экзамене учащиеся должны иметь: письменные принадлежности и разрешенные материалы для сдачи экзаменов по данному предмету.

На подготовку ответа по взятому билету отводится 15-30 минут.

В случае неспособности учащегося ответить на вопрос билета, ему предоставляется право взять второй билет, при этом оценка снижается на балл.

В случае нарушения дисциплины и порядка проведения экзамена учащиеся могут быть удалены с экзамена или им будет снижена экзаменационная оценка.

Результаты устного экзамена сообщаются в день проведения экзамена не позднее чем через 30 минут после окончания.

Ход и итоги экзамена протоколируются, протоколы экзаменов хранятся в школе 5 лет.

Учащиеся не явившиеся на экзамен из-за болезни или по иной уважительной причине, могут получить допуск к экзамену у заместителя директора по учебно-воспитательной работе и сдавать экзамен в сроки, определенные для переэкзаменовки.

Учащиеся, не согласные с оценкой ,выставленной экзаменационной комиссией ,имеют право подать апелляцию на имя директора школы или председателя экзаменационной комиссии не позднее одного дня со времени ознакомления с результатами экзамена .

Состав экзаменационной комиссии и время ее работы утверждается директором школы .

Для проведения экзаменационной сессии назначается экзаменационная комиссия в составе:
· Председатель экзаменационной комиссии 

· Экзаменующий учитель 

· Учитель-ассистент 
В целях обеспечения порядка и дисциплины в школе во время экзаменов назначаются следующие дежурные:
· ответственный дежурный по школе ; 

· дежурный по коридору; 

· дежурный у справочного стола. 

1.Обязанности ответственного дежурного:
· Отвечает за полный порядок в школе и следит за выполнением правил внутреннего распорядка, установленного во время экзаменов. 

· Руководит работой дежурных по коридору, дежурного у справочного стола. 

· Обязан являться в школу за час до начала экзаменов, проверить готовность помещений, где будут проводиться экзамены . 

· Обязан собрать все материалы по проведенным экзаменам после их окончания. 

2.Обязанности дежурного справочного стола.
· Является в школу за час до начала экзаменов и обеспечивает порядок у справочного стола. 

· Ведет учет опоздавших учащихся. 

· Дает разъяснения и указания учителям, учащимся, родителям и другим посетителям школы по вопросам, связанных с проведением экзаменов. 

· Принимает всех представителей государственных и общественных организаций, немедленно докладывает об их прибытии директору школы . 

· В случае возникновении споров или неразрешенных вопросов должен обращаться за разъяснением к ответственному дежурному по школе, завучу или директору. 

Обязанности дежурного по коридору:
· Является в школу за час до начала экзаменов. 

· Отвечает за порядок и тишину во время экзаменов. Обеспечивает нормальное проведение экзаменов . 

· Не допускает пребывания во время экзаменов учащихся и посторонних лиц в коридоре. 

· О всех происшествиях немедленно докладывать ответственному дежурному. 

· Подчиняется ответственному дежурному по школе, выполняет все его указания и распоряжения. 

